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Gemeinsame Haus- und Hofordnung der

Arita-Grundschule MeiRen und des

Hortes an der Arita-Grundschule Meil3en

- in der Beschlussfassung vom 02.02.2023 -
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Praambel

Zur Gestaltung eines gemeinsamen Lern- und Lebensortes fir alle Schulbeteiligten wurde diese ge-
meinsame Haus- und Hofordnung erstellt. Sie ist Ausdruck der Uberzeugung, dass Schule und Hort
eng miteinander kooperieren missen, um allen Beteiligten einen Lern- und Lebensort zur Verfiigung
stellen zu kénnen, der ihren Bedlirfnissen entspricht und gleichzeitig Regeln festschreibt, um ein ge-
meinsames Arbeiten und Leben zu ermdglichen. Es gibt fir die Arbeit mit den Kindern Schulregeln fir
ein FAIRES Miteinander!. Zu Beginn und wiahrend des Schuljahres werden die Kinder mit der Haus-
und Hofordnung sowie den Schulregeln vertraut gemacht. Es ist die Aufgabe der Klassenlehrer, regel-
maRig die Schulregeln mit , Leben zu flllen” und alltagsnah mit den Kindern zu erarbeiten, wie diese
Regeln taglich umgesetzt werden kénnen.

0. Gesetzliche Grundlage zum Erlass einer Haus- und Hofordnung

GemaR der §§ 32, 42 und 43 ,,Schulgesetz fiir den Freistaat Sachsen” ist in kommunalen Bildungsein-
richtungen in der Schulkonferenz eine Haus- und Hofordnung zu beschlieRen und zu erlassen.

1. Unterrichts- und Hortzeiten, Pausenregelungen

Das Betreten des Schulgelandes und -gebdudes ist den Kindern nur im Rahmen schulischer Veranstal-
tungen bzw. Veranstaltungen des Hortes gestattet.

Die Unterrichtsraume kdnnen 15 Minuten vor Unterrichtsbeginn betreten werden. Fir friiher an-
kommende Schiiler und Schiilerinnen ist bis dahin der Aufenthalt in den Hortrdumen im Erdgeschoss
moglich. Sollte eine Klasse flinf Minuten nach Unterrichtsbeginn noch ohne Lehrer sein, so melden
dies zwei Schiler oder Schiilerinnen gemeinsam sofort im Sekretariat oder im Nachbarzimmer. Der
Klassenlehrer bestimmt am Schuljahresanfang zwei Schiiler, die im Fall eines fehlenden Lehrers, das
Sekretariat oder den Lehrer im Nachbarzimmer informieren. Der Unterricht beginnt plinktlich im Un-
terrichtsraum am Arbeitsplatz oder in der Schulsporthalle. Die Kinder werden vom Sportlehrer in
Klasse 1 und 2 am Klassenzimmer und in Klasse 3 und 4 im Eingangsbereich der Schule abgeholt.
Kommt ein Schiiler zu spat, so meldet er sich bei der Lehrperson, bei der er zur Zeit des Ankommens
Unterricht hat.

Wahrend der Pausen und unterrichtsfreien Zeit halten sich die Schiiler und Schiilerinnen in den Klas-
senraumen, im Speiseraum oder auf dem Schulgrundstiick auf. Das Schulgrundstiick darf nicht verlas-
sen werden. Nur nach Vorlage einer schriftlichen Erkldrung der Sorgeberechtigten gelten Ausnah-
men. Die Haustreppen sind freizuhalten.

Sollte ein Kind alleine nach Hause gehen diirfen, bedarf es zuvor einer schriftlichen Mitteilung mit
Uhrzeit, Datum und Unterschrift der Personensorgeberechtigten gegeniiber der Schule oder dem
Hort. Soll ein Kind von einer nicht sorgeberechtigten Person abgeholt werden, so bedarf es ebenfalls
einer schriftlichen Mitteilung mit Angabe von Datum, Name des Abholenden und Unterschrift der
Sorgeberechtigten. Der Abholende hat einen Personalausweis mit sich zu fiihren, um sich namentlich
ausweisen zu konnen. Bei Unwetter werden die Haus- und Hortkinder nicht nach Hause geschickt
und verbleiben in der Schule bzw. im Hort. Kinder, die feste Heimgehzeiten haben, werden nach dem
Unwetter nach Hause geschickt. Abholkinder verbleiben bis zu ihrer Abholung im Hort. Bei Starkwet-
terereignissen missen Kinder personlich durch die Sorgeberechtigten abgeholt werden.

1 Siehe Anlage 1: Schulregeln fiir ein FAIRES Miteinander
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Es gelten ab dem Schuljahr 2023/2024 folgende Hort-, Unterrichts-, Pausen- und Bewegungszeiten:

Schule Hort
Frihhort: 6.00 - 7.45 Uhr

7.45 Uhr Offnung der Klassenzimmer durch
die in der 1. Stunde unterrichts-
flihrende Lehrperson

1. Block 8.00-9.30 Uhr

(1.+2.5td.) | 9.30-9.40 Uhr Friihstlck
Hofpause

2. Block 10.05 - 11.40 Uhr (inkl. 5 Minuten

(3.+4.5td.) | Pause)

Mittagessen und Hofpause

3. Block 12.35-13.20 Uhr Nachmittags- 11.40 - 17.00 Uhr (in
(5.+6.Std.) 13.25-14.10 Uhr hort: Abhangigkeit vom Be-
darf)
flexible Hausaufga-
GTA 14.15 - 15.45 Uhr .
benzeit
Ferien geschlossen Ferien 6.00 - 17.00 Uhr

Der Wechsel zwischen Unterrichtsraumen erfolgt in der kurzen Pause unmittelbar nach Unter-
richtsende. Der (ibernehmende Lehrer ist verantwortlich, die Kinder im Klassenzimmer zu empfangen
und die Aufsicht zu Glbernehmen.

Wenn auf Grund schlechten Wetters abgeklingelt wird, so verbleiben die Kinder in dem Unterrichts-
raum, in dem sie gerade Unterricht hatten. Die Aufsicht Gbernimmt die Lehrperson, die zuvor diese
Klasse unterrichtet hat.

Kinder ohne Betreuungsvertrag (Hauskinder) haben das Schulgeldnde spatestens 15 Minuten nach
Unterrichtsschluss, nach dem Mittagessen bzw. nach Besuch des Ganztagsangebots zu verlassen.
Mochten Hauskinder am Ganztagsangebot teilnehmen, gehen aber nicht in den Hort, so miissen sie
flr die Zeit zwischen Unterrichtsende und Beginn des Ganztagsangebots nach Hause gehen und zum
Angebot wiederkommen.

Nach Unterrichtsende tbergibt die Lehrperson die Kinder an den/die Hortpadagogen/in. Weitergege-
ben werden auch tagesrelevante Informationen (Krankheit von Kindern, Notfalle, besondere Vor-
kommnisse, etc.).

Die Offnungszeiten des Schulbiiros werden durch Aushang bekanntgegeben.
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2. Nutzung von Fahrradern und Fahrzeugen

Die Fiirsorge- und Aufsichtspflicht flir den Schulweg der Schiiler obliegt den Sorgeberechtigten und
der Mitverantwortung des Kindes. Seitens der Schule und des Hortes besteht dafiir keine Aufsichts-
pflicht. Schiiler, die mit dem Fahrrad zur Schule kommen, stellen dieses auf dem dafiir gekennzeich-
neten Platz auBerhalb des Schulhofs vor der Sporthalle ab. Fir die Betriebs- und Verkehrssicherheit
des Fahrrades sind die Sorgeberechtigten verantwortlich. Fahrrader nebst Zubehorteilen sind durch
den Schultrager nicht versichert. Auf dem Schulgrundstiick wird das Fahrrad geschoben. Das Fahrrad
ist zum Schutz gegen Diebstahl selbst mit einer Sperrvorrichtung anzuschlieen und diebstahlgefahr-
dete Teile vor dem Abstellen zu demontieren (Lampen, Luftpumpe etc.).

Das Befahren des Schulgrundstiickes und das Parken/Abstellen von Fahrzeugen ist nicht gestattet.
Die der Schule zugewiesenen Parkplatze diirfen vom Lehr- und Hortpersonal sowie von Besuchern
genutzt werden. Die Ein-/Ausfahrt ist unter Beachtung der StraRenverkehrsordnung (StVO) zulassig
und mit der erforderlichen Umsicht in Hinblick auf die Gefahrdung von Kindern, Besuchern und Nut-
zern der Einrichtung nur Schul- und Angehdrigen mit Erlaubnis der Schulleitung erlaubt.

Hiervon unberihrt sind die Wege fiir Rettungs-, Versorgungs- und Anlieferfahrzeuge sowie Fahr-
zeuge fir Menschen mit Behinderungen. Diese sind grundsatzlich freizuhalten. Weitere Regelungen
legen Schulleitung und Hortleitung im Einvernehmen fest.

3. Sicherheit, Sauberkeit und Ordnung

GemaR Sachsischem Nichtraucherschutzgesetz ist im gesamten Schulgrundstiick einschlieRlich aller
Gebaude das Rauchen nicht gestattet. Dieses Verbot gilt auch fir E-Zigaretten und Shishas.

Gleiches Verbot gilt fiir den Umgang mit Feuer. Das Entziinden eines Feuers auf dem Freigelande im
Rahmen von padagogischen Projekten erfolgt nur in Absprache mit der Hort- und Schulleitung.

Der Besitz und die Einnahme von Drogen, Rauschmitteln, gefahrlichen und verbotenen Gegenstan-
den (z. B. Messer, Reizgas, Schlaggegenstande, Waffen, Laserpointer ...) sind nicht erlaubt und wer-
den zur Anzeige gebracht. Alle eben genannten Sachen miissen unverziglich von der aufsichtfiihren-
den Lehrperson oder dem Hortpadagogen in Gewahrsam genommen werden. Sie werden der Polizei
fir weitere Ermittlungen libergeben.

Besitz bzw. Einnahme von alkoholischen Getrdanken ist untersagt. Ausnahmen fiir besondere Jubilden
oder Festlichkeiten regelt die Schulleitung in Abstimmung mit der Hortleitung.

Die Nutzung von Glasflaschen als Trinkflaschen ist untersagt. Es sei denn, diese haben einen duBeren
Schutz, der bei Glasbruch korperliche Verletzungen verhindert.

Auf Sauberkeit, Ordnung und Sicherheit im Gebaude und im AuRengelande ist zu achten. Garten- und
Sportanlagen sind pfleglich und funktionsgerecht zu behandeln. Festgestellte Schaden sind umge-
hend dem Schul-/Hortpersonal anzuzeigen. Auch auf einen sorgsamen Umgang mit Gegenstdnden ist
zu achten.

In den Klassen- und Hortzimmern sowie den Fachraumen tragen alle Personen Hausschuhe.



A‘h‘ ® GRUNDSCHULE

Abfalle und Papier sind von jedem Einzelnen selbst umweltgerecht in den bereitgestellten Abfall-
/Wertstoff-Behiltern zu entsorgen.

Rdaume sind im sauberen Zustand zu verlassen. Die letzten Aufsichtspflichtigen der Tagesnutzung im
Raum haben dafiir Sorge zu tragen, dass die Stlihle auf die Banke gestellt bzw. eingehdngt werden.

Uber MaRRnahmen bei wiederholten VerstdRen gegen die allgemeinen Sauberkeits- und Hygienere-
geln entscheiden die padagogischen Fachkrafte der Schule bzw. des Hortes.

Das Offnen und SchlieRen von Fenstern ist wahrend des Unterrichts- bzw. Hortbetriebes grundsatz-
lich nur dem aufsichtfiihrenden Personal gestattet. Es gilt der Beliiftungsplan?.

In der Einrichtung und im AuBengelande ist es nicht zuldssig, Tiere mitzubringen. Ausnahmen bilden
mit Zustimmung des Schul- und Hortleitung die Durchfiihrung von padagogischen Projekten.

Piktogramme/Sicherheitshinweise diirfen nicht beschadigt, Gberklebt oder entfernt werden.

Das Werfen von Schneeballen ist unter Aufsicht einer Lehr- oder Hortperson erlaubt, wenn die Balle
frei von Eis und Steinen sind; nur auf den Korper, nicht auf den Kopf gezielt wird und nur auf Spiel-
partner geworfen wird, die auch ausdriicklich mitspielen méchten.

Wurfspiele mit Steinen, Asten sowie Gegenstinden, die keiner Sportart oder sportlichen Betatigung
zuzuordnen sind, sind verboten.

Es darf nicht auf Baume, Tore oder Zaune geklettert werden. Die angelegten Kleingehdlzinseln sind
nicht zum Spielen gedacht.

Das Sonnensegel (ber dem Sandkasten darf aufgespannt bleiben. Bei drohendem Unwetter bzw.
liber das Wochenende wird das Sonnensegel nach unten gespannt. Der Hausmeister beobachtet das
Wetter und spannt das Segel ggf. nach unten, der Hort spannt am Freitagnachmittag das Segel nach
unten. Die Sonnenschirme diirfen durch die Padagogen genutzt werden. Eine Nutzung bei starkerem
Regen, Windbden oder Sturm ist untersagt.

Unter Aufsicht einer Lehrperson oder eines Hortpadagogen dirfen Schiler die digitale Infrastruktur
der Schule nutzen. Computer oder Laptops im Verwaltungsnetzwerk diirfen ausschlielRlich durch die
Padagogen genutzt werden. Jeder Nutzer des Schul- und Verwaltungsnetzes arbeitet mit seinem ei-
genen Zugang und halt sein Passwort geheim.

4. Regelungen zum Schul- und Hortbesuch

Ist ein Kind erkrankt, so ist es bis 7.30 Uhr im Sekretariat telefonisch krank zu melden. Wird der Anruf
nicht personlich entgegengenommen, so ist eine Nachricht auf dem Anrufbeantworter zu hinterlas-
sen. Das gilt auch fiir den Besuch des Hortes in der unterrichtsfreien Zeit. Das Fehlen des Kindes wah-
rend der Unterrichtszeit ist ohne Aufforderung nach der Genesung schriftlich zu entschuldigen. Die
Entschuldigung wird am ersten Unterrichtstag nach der Genesung dem Kind mitgegeben. War ein
Kind mehr als fiinf Tage krank, kann der Klassenlehrer die Vorlage eines arztlichen Attests verlangen.

Das Lehr- und Hortpersonal priift die Anwesenheit aller Kinder. Fehlt ein Kind nach der ersten Unter-
richtsstunde noch immer, so wird die Schulleitung hieriiber informiert. Sie Gbernimmt die

2 siehe Anlage 6
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Koordination der weiteren Schritte. Lasst sich der Verbleib des Kindes nicht klaren und liegt der Ver-
dacht vor, dass eine Gefahrensituation entstanden sein kdnnte, so wird die Polizei benachrichtigt.

Jeder Schiiler ist verpflichtet, taglich mit vollstandigen Arbeitsmitteln in die Schule zu kommen. Feh-
lende Arbeitsmittel werden im Hausaufgabenheft eingetragen.

Ergeben sich Anderungen des Wohnortes, der telefonischen Erreichbarkeit oder des Familienstandes
der Eltern, ist dies unverziiglich im Sekretariat anzuzeigen.

Antrage zur Beurlaubung vom Unterricht gemaR der Schulbesuchsordnung bedirfen der Zustimmung
bzw. des Sichtvermerkes durch Klassenlehrer bei bis zu zwei Tagen und ansonsten durch die Schullei-
tung.

Uber eine gastweise Teilnahme am Unterricht entscheidet die Schulleitung.

Das Betreten des Schulgelandes und des Schulgebaudes ist nur in angemessener Bekleidung erlaubt.
Im Besonderen sind die Witterungsverhaltnisse zu beachten, sodass die Kleidung die Gesundheit des
Kindes schiitzt. Im Sommer ist auf einen ausreichenden Sonnenschutz zu achten.

5. Unerlaubte Handlungen

Jegliches Inventar der Einrichtung ist schonend, pfleglich und bestimmungsgemal zu behandeln. Bei
Sachbeschadigung am Gebiude, der Ausstattung, der Lehr-, Lern- und Unterrichtsmittel und/ oder
der AulRenanlagen wird auf zivilrechtlichem Wege Schadenersatz verlangt bzw. Strafanzeige gestellt.

Korperverletzungen, Missbrauch von Schutzbefohlenen, Hausfriedensbruch und Stérung des 6ffentli-
chen Friedens (z. B. durch Androhung von Straftaten) kénnen durch die Schul- und Hortleitung poli-
zeilich angezeigt und die strafrechtliche Verfolgung beantragt werden.

Der Missbrauch von Brandbekdmpfungsmitteln und sicherheitstechnischen Anlagen ist verboten und
wird straf- sowie zivilrechtlich verfolgt.

Die Einnahme von Medikamenten durch den Schiiler mit Weisung oder Handlung durch eine Lehr-
oder Hortperson ist grundsatzlich verboten. Ferner darf ein Schiiler keine Medikamente mit in die
Schule bringen oder zu schulischen Ausfliigen und Klassenfahrten mitnehmen und selbststandig ein-
nehmen. Die Schul- bzw. Hortleitung kann auf schriftliche Anweisung des behandelnden Arztes und
auf Grundlage einer schriftlichen Beauftragung der Sorgeberechtigten eine Medikation oder Kontroll-
handlung zur Feststellung des Gesundheitszustandes wahrend einer schulischen Veranstaltung durch
das Lehr- und Erziehungspersonal zulassen. Dies kann ermoglicht werden, wenn es die organisatori-
schen, personellen und sdchlichen Voraussetzungen zulassen.

Das AnschlieRen eigener elektrotechnischer bzw. elektronischer Gerate jeder Art, also auch Gerate
der Unterhaltungselektronik, ist innerhalb des Gelandes und Gebaudes nicht erlaubt. Ausnahmen im
Rahmen von Projekten legt die Schul- bzw. Hortleitung fest.

Handys/Smartwatches und dhnliche elektronische Geréate sind im Unterricht und wahrend der Hort-
zeit prinzipiell abzuschalten und in der Tasche aufzubewahren. Es gilt die Handyordnung?.

3 siehe Anlage 5



/’\I'HL\. GRUNDSCHULE

Das Fotografieren und die Anfertigung von Ton- und Filmaufnahmen sowie jegliche Art der Datenver-
arbeitung sind nur im Rahmen der geltenden Vorschriften des Datenschutzes erlaubt und bedtirfen
der Abstimmung mit der Schul- und Hortleitung.

Von Personensorgeberechtigten, Elternrat oder Dritten zum Aushang oder zur Verteilung mitge-
brachtes Informationsmaterial jeglicher Art ist generell durch die Schul- bzw. Hortleitung zu genehmi-
gen.

Es ist untersagt, politische Werbung zu betreiben sowie extremistische fremdenfeindliche AuRerun-
gen zu treffen.

Die Personlichkeitsrechte der Kinder sowie der Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen sind zu respektie-
ren und zu wahren.

6. Versicherungsschutz

Bekleidung und private Sachen sind in den daflr vorgesehenen Ablagemoglichkeiten/Raumlichkeiten
aufzubewahren. Die privaten Sachen der Kinder sowie aller Nutzer und Nutzerinnen der Einrichtun-
gen sind nicht versichert. Wertsachen, Schmuck, Bargeld, sonstige Zahlungsmittel, Geldbérsen, Brief-
taschen, Urkunden aller Art, Fahrtausweise, Versicherungskarten, Schlissel etc. werden nicht geson-
dert aufbewahrt. AuRerhalb der Offnungszeit des Gebiudes (bspw. Wochenenden/Ferienzeiten) be-
steht keine Verwahrpflicht des Tragers der Einrichtung fir das personliche Eigentum der Kinder.

Fundsachen sind dem Hausmeister zu (ibergeben und werden im Gebdude zur Abholung bereitgehal-
ten bzw. nach Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist entsorgt oder vergeben.

Die Stadt MeiRen tbernimmt keinen Haftpflichtdeckungsschutz fiir Kinder. Gegen Haftpflichtanspri-
che, die aus dem Verhalten des Kindes im Schul-/Hortbetrieb geltend gemacht werden kénnen, kén-
nen sich die Sorgeberechtigten selbst versichern.

Jedes Kind ist auf dem sichersten, direktesten und verkehrsgiinstigsten Schulweg und im Rahmen von
schulischen Veranstaltungen sowie bei Veranstaltungen des Hortes gesetzlich unfallversichert. Un-
félle, auch kleine Unfalle und Verletzungen, sind sofort dem aufsichtflihrenden Personal bzw. im
Schulsekretariat anzuzeigen. Wegeunfille sind unverziiglich der Schule/dem Hort anzuzeigen.

Ist ein Kind an einer nach Infektionsschutzgesetz meldepflichtigen Infektionskrankheit, akutem
Durchfall oder Erbrechen erkrankt, welche dem ortlich zustandigen Gesundheitsamt angezeigt wer-
den muss, ist unverziglich das Schul- bzw. in den Ferien das Hortpersonal in Kenntnis zu setzen.

Gleiches gilt fur Lausbefall und Kratze. Die Eltern bestatigen schriftlich, dass die Behandlung gegen
Kopflausbefall und Kratze korrekt durchgefiihrt wurde. Im Wiederholungsfall ist ein schriftliches arzt-
liches Attest notwendig.
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7. Verhalten im Havarie-/Gefahrenfall

Die allgemeinen Regeln des Brandschutzes und Verhaltens bei Branden sowie Gefahren sind durch
alle Besucher und Besucherinnen der Einrichtungen einzuhalten. Bei Ertdnen des Alarmsignals bege-
ben sich alle im Gebaude befindlichen Personen zu den auf dem Schulhof gekennzeichneten Sammel-
platzen. Den Weisungen des Rettungspersonals ist unbedingte sofortige Folge zu leisten.

Die Flucht- und Rettungswege missen stets freigehalten werden; diese sind den ausgehadngten Pla-
nen zu entnehmen.

Weiteres regelt die objektspezifische Regelung Brandschutzordnung.

8. Benutzung der Fachunterrichtsraume und Schulsportanlagen

Fachraumordnungen sowie die Hallenordnung bilden die Grundlage fiir die Nutzung der Fachraume
im schulischen Kontext. Zu den Fachraumen zahlen der Werk-, Kunst-, Musik- und Informatikraum
sowie die Schiilerkiiche. Fachrdume diirfen zu Beginn des Unterrichts nur mit einer padagogischen
Fachkraft und dartiber hinaus nur in Begleitung einer aufsichtfiihrenden Person betreten werden.

Das Sportfeld und die Laufbahn diirfen nicht mit Fahrzeugen befahren werden. Ferner diirfen sie
nicht mit FuBballschuhen bzw. Schuhen mit Stollen und Spikes betreten werden. Auch die Nutzung
spitzer Gegenstande ist verboten, da sie den Boden beschadigen. Die Sprunggrube darf in Begleitung
eines Padagogen nur fir sportliche Zwecke genutzt werden. Der Padagoge priift vor Beginn der Nut-
zung die Qualitat des Sandes. Der Sand muss locker sein. Sollte dies nicht der Fall sein, muss der
Hausmeister vor der Nutzung gebeten werden, den Sand aufzugraben. Das Betreten des Schutznet-
zes Uber der Sprunggrube ist untersagt. Gefahrdungen und Stérungen wahrend des Schulsports sind
zu vermeiden.

Jeder Nutzer und jede Nutzerin haftet fiir Beschadigung und Verlust von Hard- und Software, des
Mobiliars, der Labor- und Spracheinrichtungen sowie fiir die Einhaltung des Urheberschutzes der
Software.

Im Rahmen der Hortbetreuung werden ausgewahlte Raume und die AuRenflache auf Grundlage des
Raumnutzungskonzeptes vom Hort genutzt. Dazu werden von Schule und Hort gemeinsam entspre-
chende Regeln abgestimmt und festgehalten; diese sind zu einzuhalten.

9. Rechtsgrundlagen

Der Besuch der Schule wird auf der Grundlage des Schulgesetzes fiir den Freistaat Sachsen (SchulG),
der Schulordnung Grundschulen (SOGS), der Schulbesuchsordnung (SBO) sowie der Verwaltungs-
vorschrift Schulverweigerer - in jeweils aktueller Fassung des SMK - geregelt.

Der Besuch des Hortes erfolgt auf Grundlage des Kinder- und Jugendhilfegesetzes, SGB VIII, § 24 (4)
(Anspruch auf Férderung in Tageseinrichtungen und in Kindertagespflege) sowie des Sachsischen Ge-
setzes zur Forderung von Kindern in Tageseinrichtungen (SachsKitaG § 3 [2]).

Gesetze und Verwaltungsvorschriften des Sdchsischen Staatsministeriums fr Kultus (SMK) kénnen
im Schulsekretariat eingesehen oder unter www.revosaxsachsen.de aufgerufen werden.
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Dienstaufsichtsbehorde der padagogischen Fachkrafte der Schule ist das Landesamt fiir Schule und
Bildung, Standort Dresden. Unter www.sachsen-macht-schule.de finden sich weitere Informationen.

Die Fach- und Dienstaufsicht fir die padagogischen Fachkrafte des Hortes obliegt dem jeweiligen Tra-
ger der Horteinrichtung. Unter www.kita-bildungsserver.de/recht/ finden sich weitere Informatio-

nen.

Die Stadt MeiRen ist Trager der Grundschule und des Hortes.

10. Besucher und Besucherinnen sowie andere Nutzer und Nut-
zerinnen der Einrichtungen

Besucher und Besucherinnen (aulRer Bringe- oder Abholberechtigte) oder Dienstleistende haben sich
nach Betreten und beim Verlassen der Schule bzw. des Hortes unverziglich im Schulsekretariat bzw.
bei einer padagogischen Fachkraft an- und abzumelden.

Fur Besucher und Besucherinnen sowie auRerunterrichtliche Nutzer und Nutzerinnen der Einrichtun-
gen gilt die Haus- und Hofordnung sinngemaR.

Firmenmitarbeiter, die mit Dienst- oder anderen Werterhaltungsleistungen betraut worden sind,
durfen ihre Tatigkeit erst aufnehmen, nachdem sie durch die Schul- oder Hortleitung, den Hausmeis-
ter oder die Sekretarin belehrt worden sind. Die Belehrung wird durch eine Unterschrift quittiert.

Ein unangemeldeter Aufenthalt im Gebdude und AuBengeldnde ist nicht gestattet.

Beim Betreten und Verlassen der Schul- und Hortgebaude ist darauf zu achten, dass die Eingangstir
und das Grundstiickstor im Interesse und zum Schutz der Kinder wieder geschlossen werden.

Werbung aller Art und Warenverkauf sind untersagt. Ausnahmen legt die Schul- bzw. Hortleitung
fest.

Gleiches gilt fur das Aushdngen und Verteilen von Plakaten und Werbematerial, Umfragen zur Infor-
mationsgewinnung sowie Sammlungen jeglicher Art.

Die Tiren des Schulgebdudes sind stets geschlossen zu halten. Die aufsichtfiihrenden Personen kon-
trollieren am Ende ihrer Aufsicht, ob die Schuleingangstiir ordnungsgemaR verschlossen ist. Uber die
Klingelanlage kdnnen sich Besucher im Sekretariat melden.

11. Wahrnehmung des Hausrechts

Schulleitung und Hortleitung liben beide gemeinsam das Hausrecht aus. Dabei obliegt dieses der
Schulleitung in der Unterrichtszeit von Schulbeginn bis zum Unterrichtsende und der Hortleitung in
der Zeit des Friihhortes und nach Unterrichtsende (auch wahrend der Durchfiihrung der GTA-Ange-
bote). Dazu stimmen sich Schul- und Hortleitung regelmaRig ab. Bei beider Abwesenheit wird das
Hausrecht auf den Hausmeister {ibertragen.

Den Aufforderungen und Weisungen des Schul-/Hortpersonals ist unbedingt Folge zu leisten.

Im Rahmen der Schulbetriebes kénnen VerstéRe gegen die Haus- und Hofordnung gemal § 39 des
Sachsischen Schulgesetzes mit Erziehungs- und OrdnungsmaBnahmen geahndet werden.


http://www.sachsen-macht-schule.de/
http://www.kita-bildungsserver.de/recht/
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12. Kenntnisnahme und Belehrungen

Die Belehrung der Schiiler zur Hausordnung ist gemal des schulischen Belehrungsplans bzw. des Be-
lehrungsplans des Hortes durch die Klassenleitung bzw. den Hortpadagogen durchzufiihren.

Alle Eltern werden zur ersten Klassenelternversammlung vom Inhalt der Haus- und Hofordnung in
Kenntnis gesetzt. Die Sorgeberechtigten bestatigen die Kenntnisnahme mit ihrer Unterschrift.

Die Lehrpersonen und Hortpadagogen werden zu Beginn des Schuljahres zur Hausordnung belehrt.

Nach bereits begonnenem Schuljahr hinzugekommene Lehramtsanwarter, Padagogen, Mitarbeiter
und Praktikanten werden zu Beginn des Dienstantritts belehrt.

Die Belehrungen erfolgen aktenkundig.

13. Schlussbestimmungen, In Kraft treten

Weitere Bestandteile der Hausordnung sind:

a. Alters- und kindgerechte Hausordnung ,Schulregeln fiir ein FAIRES Miteinander” (Anlage
1)

Sporthallenordnung (Anlage 2)

Werkraumordnung (Anlage 3)

Schulkiichenordnung (Anlage 4)

Alarm- und Brandschutzordnung (zur Einsicht im Sekretariat)

Handyordnung (Anlage 5)

Beltftungsplan (Anlage 6)

Rhythmisierter Tagesablauf ab dem Schuljahr 2020/2021 (Anlage 7)

>S@ ™o Qo0 T

Die Haus- und Hofordnung wird von Schul- und Hortleitung gemeinsam festgelegt und im Rahmen
des Mitbestimmungsverfahrens durch die Schulkonferenz vom 07.07.2022 bestatigt und tritt am
08.07.2022 in Kraft.

Grundlegende Anderungen sind nur mit Zustimmung der Schulkonferenz méoglich.

In begriindeten Ausnahmefillen kann die/der Schulleiter/in sofort eine Ergdnzung oder Aussetzung
anweisen.

Schulleiter Hortleiterin Elternvertreterin
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Anlage 1:

Unsere Schulregeln fir
ein FATRES WMiteinavnder

Eigentum:

Ich nehme fremde Sachen nur,
wenn ich die Erlaubnis habe.
lch gehe sorgsam mit meinen

und fremden Sachen um.

Freundlichkeit:
lch bin freundlich.

Tw wmeiver Schule msehte ich
mich wolhl und sicher fiihlen.

Pafiir tue ich etwas.

Hilfsbereitschatt: Akzeptane:
Ich helfe anderen. ch akzeptiere jeden,

so wie er (st.

Zusammensein:
lch 1ose Streitigkeiten

friedlich und hole Hilfe, wenn
ich das nicht alleine schaffe.
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Anlage 2:

Sporthallenordnung

der Sporthalle der Arita-Grundschule Meif3en

Die Sporthalle dient ausschlieBlich dem Unterrichts-, Trainings- und Wettkampfbetrieb der Schiller, Sportvereine
und organisierten Sportgruppen.

1. Die Nutzung ist nur in der angemeldeten und genehmigten Zeit gestattet.

2. Die Nutzung wird nur unter Aufsicht einer volljahrigen Person (Lehrer, Trainer, Ubungsleiter) gestattet.
Aulerschulische Nutzer haben sich im Anwesenheitsbuch an- und abzumelden.

3. Die Sporthalle ist keine Versammlungsstatte. Es duirfen sich gleichzeitig maximal 199 Personen in
der Sporthalle aufhalten. Die Zubereitung und Ausgabe von Speisen und Getréanke ist verboten.

4. Das Betreten des Hallenbodens und der Waschrdume in StraRenschuhen ist nicht gestattet. Bei gleichzei-
tiger Nutzung der Aulensportanlagen und der Sporthalle ist ein Schuhwechsel vorzunehmen. Auch bei
kurzzeitigem Verlassen der Sporthalle haben die Nutzer des Sportbodens das Schuhwerk zu wechseln.

5. Das Benutzen jeglicher Haftmittel ist strengstens untersagt!
6. Die Nutzung der Sport- und Ausstattungsgeréate ist nur mit der Aufsichtsperson gestattet.

7. Nach der Gerate- und Ausstattungsnutzung sind diese wieder auf dem festgelegten Platz abzustellen.
Ausklappbare und ausfahrbare Gerate sind wieder in die Ausgangsstellung zu bringen.

8. Jegliche Gerate und Ausstattungsmaterialien sind nur mittels der entsprechenden Transportmittel zu bewegen.
Matten und Kleingeréte sind zu tragen.

9. Die Tore der Geraterdaume sowie jegliche Offnungen in der Prallwand sind wéhrend des Sport- und Spielbe-
triebes verschlossen zu halten.

10. Der Gebrauch von Glasbehaltnissen (Flaschen, Glaser u.d.) in den Wasch- und Duschraumen sowie auf
dem Sportboden ist nicht gestattet. Kleinabfélle sind in den bereitstehenden Behéltnissen zu entsorgen. Jeg-
liche weitere, vom Nutzer verursachte Abfélle - vor allem beim Wettkampfbetrieb - sind von diesem zu
entsorgen.

11. Der Aufenthalt in der Sporthalle von Personen, welche nicht am Vereinssport teilnehmen, ist nicht er-
wiinscht.

12. Die AuRenturen sind wéhrend der Nutzung verschlossen zu halten und dirfen nicht mittels Fremdkorper
zur Zwangsoffenhaltung blockiert werden. Die Fluchttiiren und der Notruf dirfen nur bei nachweislicher
Gefahr benutzt werden. Zuwiderhandlungen werden mit Nutzungsverbot geahndet.

13. Alle genutzten Radume sind nach Nutzungsende besenrein und auf Schéaden kontrolliert zuriickzugeben.
Schéden, gleich welcher Art und GrolRRe sind sofort, jedoch spatestens am néchsten Morgen dem Hausmeis-
ter oder der Schulleitung mitzuteilen.

14. Den Weisungen der Schulleitung, des Hausmeisters und/ oder der von der Stadt Meil3en beauftragten Per-
sonen ist Folge zu leisten. Zuwiderhandlungen und/ oder VerstdRe gegen diese Hallenordnung werden mit
Nutzungsverbot geahndet. Alle Kosten, welche der Stadt bei der Regulierung entstandener Schéden entste-
hen, werden dem Nutzer in Rechnung gestellt.

MeiRen, 20.01.2020 Stadt MeiRRen
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Anlage 3:

¥ DGUV

Deutsche Gesetzliche
Unfallversicherung

Die Werkraumordnung

mit Lisa und Felix

Betreten der Rdume/Arbeitsvoraussetzungen

¢ Werkriume und Maschinenrdume nur in Begleitung der
Lehrkraft betreten

¢ Geeignete, eng anliegende Kleidung tragen

* Lange Haare zusammenbinden

*  Fluchtwege und Einrichtungen zur Brandbeké@mpfung
kennen und freihalten

* Arbeiten an Maschinen grundsdtzlich nur nach Einweisung

durch die Lehrkraft durchfiihren

Bevor die Arbeit beginnt ...

* Bewegungs- und Arbeitsfreiheit am Werkplatz bzw. an
der Maschine herstellen

e Ordnungsgemé&fien Zustand der Werkzeuge und Gerite
priifen

* Beschddigte Werkzeuge, Mdngel oder andere Gefahren
sofort melden

* Arbeitsanleitung lesen und befolgen — bei Unklarheiten
vor Aufnahme des Arbeitsganges fragen

* Material und Werkstiicke zur Bearbeitung
sorgfiltig einspannen

» Bei gefdhrlichen Arbeiten festgelegte

Schutzausriistung benutzen (z. B. Schutzbrille,
Gehérschutz)

Wenn die Arbeit beendet ist ...

¢ Werkzeuge und Gerdte reinigen

* Arbeitsplitze s§ubern (gréBere Mengen Holz-
staub mit geeigneten Staubsaugern aufnehmen,
heruntergefallene Materialreste aufrdumen)

* Werkzeuge, Gerdte und Material an festgelegten
Orten sachgerecht lagern

¢ Arbeitskleidung verstauen und Hinde waschen
Raum liiften

202-071

DGUV Information 202-071, Ausgabe September 2017
Herausgeber: Deutsche Gesetzliche Unfallversicherung e.V. (DGUV), Glinkastr. 40, 10117 Berlin, www.dguv.de
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Fachraumordnung fiir die
Schulkiiche

Geltungsbereich
Schule: 4. Grundschule Meilken

ALLGEMEINE VERHALTENSREGELN

=» Die Schulerinnen und Schiler warten vor dem Fachraum bis die Fachlehrerin / der
Fachlehrer den Raum aufschlie®t und begeben sich erst mit der Lehrperson in die
Schulkiche.

= Mantel, Jacken und Schultaschen werden vorher in die Garderoben gebracht.
=» Store niemals deine Mitschiler/innen bei der Arbeit - das ist nicht nur argerlich, sondern

auch gefahrlich.

= Das Arbeiten in der Schulkiiche ist mit erhdhten Gefahren verbunden. Wegen der
Rutschgefahr missen nasse Stellen auf dem FuRboden, besonders Ol- und Fettflecken,
sofort entfernt werden.

=> Fir das Arbeiten an Kiichenmaschinen gibt es Betriehsanweisungen, die helfen
sollen, Unfélle zu vermeiden. Darum muss sich jeder daranhalten.

= Maschinen und Gefahrstoffe dirfen nur nach Genehmigung durch die Fachlehrerin / den
Fachlehrer benutzt werden.

=>» Jede Schiilerin und jeder Schiler muss die Lage und Betatigung der elektrischen Not-Aus-
Schalter kennen.

=>» Notfalleinrichtungen, wie z.B. der Not-Aus-Schalter, dirfen nur bei einer akuten
Gefahrensituation betatigt werden.

=>» Jede Schiilerin und jeder Schuler muss den Fluchtweg kennen und ihn im Brandfall oder
bei einem Unfall benutzen.

ZU BEGINN DES UNTERRICHTS

=» Jacken/Mantel werden aulRerhalb der Schulklche in die Garderobe gehangt.

= Handschmuck und Armbanduhren abnehmen, lange Haare zuriickbinden. Hande und
Fingern&gel mit einer Burste und Seife zu Beginn der Ktichenarbeit grundlich reinigen.
Seifenspender und Einmalhandticher benutzen.

= Es ist wichtig, zweckmaRige Arbeitskleidung zu tragen: Schiirze aus Baumwolle,
geschlossene Schuhe mit rutschhemmender Sohle.
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= Uberzeuge dich vom ordnungsgeméfRen Zustand deines Arbeitsplatzes. Méngel sind sofort
bei der Fachlehrerin / dem Fachlehrer zu melden.

=>» Die Fachlehrerin / der Fachlehrer teilt nach Bedarf einen Ordnungsdienst ein.

IM UNTERRICHT

= Unwissenheit kann gefahrlich werden. Deshalb missen alle Schilerinnen / Schiiler den
Erklarungen der Lehrerin / des Lehrers aufmerksam zuhéren, die Arbeitsanweisungen
verstehen und diese unbedingt einhalten. Die Arbeitsgange werden nacheinander erledigt.
Zwischen den Arbeitsgangen werden der Arbeitsplatz und die Hande gereinigt.

=>» Jede Schilerin und jeder Schiler ist fiir die Ordnung an ihrem/seinem Arbeitsplatz
verantwortlich.

= Gehe mit dem Schuleigentum (Geschirr, Kiichengerate usw.) sorgsam und pfleglich um.

=>» Oft ist man wahrend der praktischen Arbeit auf die Hilfe einer Mitschiilerin / eines
Mitschilers angewiesen; deshalb ist gerade im Hauswirtschaftsunterricht ein partner-
schaftlicher Umgang nétig.

Hygiene
=> Bei der Verarbeitung von Lebensmitteln ist duBerste Sauberkeit geboten (LMHV)!

=>» Nicht auf Lebensmittel und Arbeitsplatze niesen oder husten.

=>» Hande waschen, auch zwischen den Arbeitsgangen (z.B. nach Arbeitsgangen mit Eiern
und Geflugel), da die Keimverschleppung im Kiichenbereich Gberwiegend tber die Hande
erfolgt.

=>» Hackfleisch noch am Tage des Einkaufs verarbeiten und verzehren.

=> Fleisch, Geflugel, Frikadellen gut durchgaren; 70 °C Kerntemperatur miissen im Inneren
erreicht werden.

=> Spiegeleier von beiden Seiten braten.

= Rohen Kuchenteige mit Ei nicht kosten.
=>» Salate und Gemiise mussen getrennt von Eiern, Fleisch und Fisch zubereitet werden.
=> Die Kihlkette darf nicht Ianger als zwei Stunden unterbrochen werden.

= Benutzte Gerate (z.B. Schneidbretter) erst mit kaltem, dann mit heikem Wasser und
Spulmittel reinigen und trocknen lassen.

Schneiden mit Messern
=>» Nur scharfe Messer verwenden. Messer nicht mit nassen oder fettigen Handen benutzen.
= Messer nicht im Schnittgut oder im Spulwasser liegen lassen, sondern es sofort abspulen.

=>» Beim Schneiden mit dem Messer vom Kérper wegschneiden, nicht ohne Unterlage
schneiden, Schneidbretter aus spulmaschinenfestem Kunststoff benutzen.
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Arbeiten an Kochstellen

= Kochtépfe und Pfannen mit Topfhandschuhen anfassen — aus Sicherheitsgriinden keine
Topflappen benutzen.

= Wenn beim Umrthren der Topfdeckel nur aufgeklappt wird, darauf achten, dass das heifte
Kondenswasser in den Kochtopf zurlickflief3t.

= Beim Umfullen heier Flussigkeiten vom Kérper weggielten.
=> Pfannenstiele sollen nicht iber den Herdrand hinausragen. von beiden Seiten braten.
= Dampfdrucktopfe nur bis zur vorgeschriebenen Marke befiillen und nie gewaltsam &ffnen.

= Beim Arbeiten mit der Mikrowelle beachten, dass das Geschirr sich bei kochend heiltem
Inhalt kalt anfahlen kann.

= Kein Wasser ins heilte Bratfett geben, das Bratgut nicht nass in heilles Ol oder Fett
hineinlegen.

=>» Fettbrand in der Pfanne oder im Kochtopf mit dem Deckel ersticken — nie mit Wasser
I6schen.

Umgang mit elektrischen Kichenmaschinen

= Jede Kiichenmaschine darf nur zu dem Zweck benutzt werden, fiir die sie vorgesehen ist.
Wird eine Maschine zweckentfremdet eingesetzt und entsteht dadurch ein Schaden, so
muss die Schilerin / der Schiiler oder seine Eltern Ersatz fur den entstandenen Schaden
leisten. Bei der Benutzung der Maschinen ist die speziell fur diese Maschine vorhandene
Betriebsanweisung zu beachten.

= Unkenntnis, Leichtsinn, und Selbstiberschatzung beim Umgang mit elektrischen Geraten
kann fur Menschen gefahrlich werden. Schadhafte elektrische Gerate durfen nicht in
Betrieb genommen werden. Defekte an elektrischen Geraten und Maschinen werden der
Fachlehrerin / dem Fachlehrer gemeldet. Defekte Geréte sind aus dem Verkehr zu ziehen.

AM ENDE DES UNTERRICHTS

= Am Ende des Unterrichtes saubert jede Schilerin und jeder Schiler ihren/seinen Arbeits-
platz und die benutzten Kiichengerate. Sie/Er kontrolliert dabei die Vollstandigkeit der
Klchengerate, des Bestecks u.a. Beschadigungen und das Fehlen von Teilen werden der
Fachlehrerin / dem Fachlehrer sofort gemeldet.

= Die Hande werden mit Flussigseife aus dem Seifenspender gewaschen. AnschlielRend
Hautpflegemittel benutzen.

SACHGERECHTE ENTSORGUNG

=>» Reste und Abfille werden gemaR der in der jeweiligen Betriebsanweisung
vorgeschriebenen Weise entsorgt.

= Sollte es trotz umsichtiger Arbeitsweise zu einer Verletzung kommen, ist dies der
Fachlehrerin / dem Fachlehrer sofort zu melden.

=» Jede Schulerin und jeder Schiler muss wissen, wo sich der Erste-Hilfe-Kasten befindet.
Bei allen Hilfeleistungen auf die eigene Sicherheit achten.

= Bei Feuer den NOTRUF 112 auslésen und den Fachraum auf Anweisung der Lehrerin /
des Lehrers Uber den vorgeschriebenen Fluchtweg verlassen.

_ Datum: Unterschrift:
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Anlage 5:

Handy-Regeln

An der Arita-Grundschule MeiBen benétigen Kinder kein Handy. Fir Lernaufgaben nutzen
wir die Technik der Schule. Sollten Eltern ihrem Kind dennoch ein Handy mit in die Schule ge-
ben, um den Schulweg abzusichern, dann sind folgende Regeln zu beachten.

Regeln zum Mitfiihren eines Handys in der Schule

S
<
<
<
o

L X4

Das Handy wird vor dem Betreten des Schulgelandes ausgeschaltet.

Das Handy verbleibt den ganzen Tag tber im Ranzen.

Telefonieren ist wahrend der gesamten Schul- und Hortzeit untersagt.

In dringenden Fallen wird das schulische Telefon verwendet, um die Eltern anzurufen.
Die Nutzung des Handys als Fotoapparat, Videokamera, Spielkonsole, MP3-Player,
zum Aufzeichnen von Gesprachen sowie die Nutzung des Internets und das Tauschen
von Daten sind untersagt.

Die Eltern sind dafiir verantwortlich, dass sich auf dem Handy keine jugendgefahr-
denden oder gewaltverherrlichenden Inhalte befinden. Dazu ist eine regelmalige
Kontrolle des Handys notwendig.

Konsequenzen

7
A X4

7
°e

X/
L X4

Bei VerstoR gegen diese Regeln wird das Handy abgenommen. Die Eltern missen die-
ses personlich in der Schule abholen.

Liegt der Verdacht vor, dass mit dem Handy eine Straftat begangen wurde, wird das
Handy abgenommen, die Polizei benachrichtigt und das Handy libergeben.

Geht das Handy verloren, wird es vertauscht, beschadigt oder gestohlen, libernimmt
die Schule keine Haftung. Es erfolgt auch keine Klarung von Seiten der Schule und des
Hortes.

Die oben aufgefiihrten Regeln gelten analog fir Smatwatches und dhnlichen elektronischen
Geraten.
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Belliftungskonzept der Arita-Grundschule Meil3en

Téagliche Belliftung der Klassenzimmer

Zur Belliftung der Klassen- und Hortzimmer ist eine freie Liftung der Rdume liber Fenster und Tlren
erforderlich. Dafiir gelten die folgenden Regelungen:

Wdhrend der Heizperiode:

Wann? Wie? Wie lange?
vor Beginn des Unterrichtstages | StoBliiftung tber Fenster und 15 Minuten
Tiren*
Nach der halben Unterrichts- Kippstellung Fenster 10 Minuten
stunde
in jeder kleinen Pause Kippstellung Fenster 10 Minuten
in der Hofpause StoRliftung liber Fenster* 15 Minuten
nach Unterrichtsschluss StoRluftung Gber Fenster und 15 Minuten
Tiren*
* Raum verschlieBen und ggf. Aufsicht beachten
Auferhalb der Heizperiode:
Wann? Wie? Wie lange?

gesamten Schultag liber

Kippstellung Fenster

gesamten Schultag Giber

Die Lehrerpersonen sind fiir das Offnen und SchlieRen, die Aufsicht liber die gedffneten Fenster so-
wie die Umsetzung des Konzepts verantwortlich.

Beliiftung an heien Tagen

An heillen Tagen werden folgende MalRnahmen durch den Hausmeister umgesetzt:

- Morgens: Liiften der Rdume im Erdgeschoss unter Aufsicht.

- Tagsiber: Offnung des Rauch- und Wirmeabzuges im 2. Obergeschoss

- am Nachmittag: Offnung der vergitterten Fensterfliigel und Klassenzimmertiiren im 1. und 2.
Obergeschoss zum Querliiften (Wetterprognose beachten; bei vorhergesagtem Regen, Ge-
witter oder Sturm MaBnahme auslassen)

Die nachmittigliche Offnung kann den Reinigungskriften tibertragen werden. Dies stimmt der Haus-
meister mit dem Reinigungspersonal direkt ab.




